
ZOO Wrocław to największy ogród zoologiczny w Polsce, którego celem jest utrzymanie 
rezerw gatunkowych zwierząt, tworzenie przyjaznego zoo dla zwierząt i ludzkich gości oraz 

upowszechnianie wiedzy o bioróżnorodności, jej wpływie na losy ludzi i całej planety. Będąc 
częścią naszego zespołu zdobywasz szansę, aby przekonać się ile osób o różnych 
umiejętnościach jest zaangażowanych w funkcjonowanie ogrodu zoologicznego.            

Możesz sprawdzić również jak łączymy pasję z wykonywaniem obowiązków. 
 

Specjalista ds. kadr i płac 

Jakie będą Twoje zadania:  

• prowadzenie i przechowywanie akt osobowych pracowników, 
• sporządzanie dokumentacji związanej z zatrudnieniem, przebiegiem pracy i 

zwalnianiem pracowników i zleceniobiorców,  
• rozliczanie czasu pracy, nadzór nad grafikami, ewidencja i kontrola nieobecności,  
• sporządzane list płac, rozliczanie składek ZUS i prowadzenie kartotek wynagrodzeń, 
• prowadzenie dodatkowych ewidencji wynikających z wewnętrznych ustaleń w 

zakresie kadr i płac, 
• współpraca z innymi działami oraz wsparcie kadry zarządzającej w zakresie prawa 

pracy.  
 

Szukamy właśnie Ciebie jeśli: 

• posiadasz minimum 3 letnie doświadczenie w pracy w dziale kadr i płac,  
• masz wykształcenie kierunkowe lub podobne, 
• posiadasz wiedzę z zakresu kadr, płac, przepisów kodeksu pracy i ubezpieczeń, 
• posiadasz podstawową wiedzę z zakresu zagadnień podatkowych dotyczących płac,  
• sprawnie posługujesz się pakietem MS Office, w szczególności Excel’em, 
• masz doświadczenie w obsłudze programów kadrowo-płacowych (np. enova) i 

płatnika ZUS  
• cechuje Cię otwartość, komunikatywność oraz wysoki poziom zaangażowania, 
• wiesz co to : rzetelność, terminowość oraz odpowiedzialność za powierzone zadania. 

 
Nasze benefity: 

• dostęp i dofinansowanie do prywatnej opieki medycznej,  
• dofinansowanie wypoczynku tzw. „wczasy pod gruszą”,  
• dofinansowanie do karty Multisport, 
• możliwość korzystania z obiektu dla Ciebie i rodziny, 
• możliwości rozwoju i awansu wewnętrznego, 
• praca w pięknej części miasta z dogodną komunikacją i parkingiem rowerowym, 
• przyjazna atmosfera pracy, w doświadczonym zespole ! 


