Z00 Wroctaw to najwiekszy ogrod zoologiczny w Polsce, ktérego celem jest utrzymanie
rezerw gatunkowych zwierzat, tworzenie przyjaznego zoo dla zwierzat i ludzkich gosci oraz
upowszechnianie wiedzy o bioréznorodnosci, jej wptywie na losy ludzi i catej planety. Bedac

czescig naszego zespotu zdobywasz szanse, aby przekonac sie ile 0séb o réznych
umiejetnosciach jest zaangazowanych w funkcjonowanie ogrodu zoologicznego.
Mozesz sprawdzi¢ réwniez jak fgczymy pasje z wykonywaniem obowigzkdw.

Specjalista ds. kadr i ptac
Jakie bed3a Twoje zadania:

e prowadzenie i przechowywanie akt osobowych pracownikéw,

e sporzadzanie dokumentacji zwigzanej z zatrudnieniem, przebiegiem pracy i
zwalnianiem pracownikéw i zleceniobiorcow,

e rozliczanie czasu pracy, nadzoér nad grafikami, ewidencja i kontrola nieobecnosci,

e sporzadzane list ptac, rozliczanie sktadek ZUS i prowadzenie kartotek wynagrodzen,

e prowadzenie dodatkowych ewidencji wynikajagcych z wewnetrznych ustalen w
zakresie kadr i ptac,

e wspoipraca z innymi dziatami oraz wsparcie kadry zarzadzajacej w zakresie prawa
pracy.

Szukamy wtasnie Ciebie jesli:

e posiadasz minimum 3 letnie doswiadczenie w pracy w dziale kadr i ptac,

e masz wyksztatcenie kierunkowe lub podobne,

e posiadasz wiedze z zakresu kadr, ptac, przepiséw kodeksu pracy i ubezpieczen,

e posiadasz podstawowgq wiedze z zakresu zagadnien podatkowych dotyczacych ptac,

e sprawnie postugujesz sie pakietem MS Office, w szczegdlnosci Excel’em,

e masz doswiadczenie w obstudze programow kadrowo-ptacowych (np. enova) i
ptatnika ZUS

e cechuje Cie otwartos¢, komunikatywnos$¢ oraz wysoki poziom zaangazowania,

e wiesz co to : rzetelnosé, terminowos¢ oraz odpowiedzialnos¢ za powierzone zadania.

Nasze benefity:

e dostep i dofinansowanie do prywatnej opieki medycznej,

e dofinansowanie wypoczynku tzw. ,wczasy pod grusza”,

e dofinansowanie do karty Multisport,

e mozliwosc¢ korzystania z obiektu dla Ciebie i rodziny,

e mozliwosci rozwoju i awansu wewnetrznego,

e praca w pieknej czesci miasta z dogodng komunikacjg i parkingiem rowerowym,
e przyjazna atmosfera pracy, w doswiadczonym zespole !



